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Jenis Pengguna

Pegawai Jabatan Kakitangan Jabatan



Umum



Log Masuk

Jika anda belum mempunyai akaun:
Klik pautan Daftar Akaun untuk mendaftar.

Jika anda sudah mempunyai akaun:
1.Masukkan Emel anda.
2.Masukkan Kata Laluan anda.
3.Klik butang Log Masuk.

Jika ada sebarang pertanyaan:
Klik untuk membuka maklumat
Admin BTMK.



Jika anda belum mempunyai
akaun:

1.Isi maklumat yang diperlukan.
2.Klik Daftar untuk mencipta

akaun anda.

Jika anda sudah mempunyai
akaun:

Klik butang Log Masuk.

Daftar Akaun

1
Butang:

1.Tambah Jabatan Baru



Jika jabatan tiada dalam senarai:
1.Klik butang (+) pada ‘Pilih

Jabatan/Agensi’
2. Isi maklumat yang diperlukan.
3.Klik Tambah Jabatan untuk

mendaftar jabatan.
4.Sila tunggu kelulusan daripada

Admin BTMK sebelum jabatan
baharu dipaparkan dalam senarai
jabatan.

5.Klik Batal/(X) untuk menutup
borang Tambah Jabatan/Agensi
Baharu.

Tambah Jabatan Baru
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Butiran Projek (Muat Naik Gambar)

Prasyarat:
1.Pergi ke bahagian Projek.
2.  Cari projek yang ingin anda lihat.
3.  Klik Nama Projek untuk membuka halaman Butiran Projek yang

berkaitan.

Butang:
1.Galeri Gambar – Klik untuk membuka modal galeri gambar projek.
2.Choose file – Klik untuk memilih gambar untuk dimuat naik dalam

butiran projek tersebut.
3.Muat Naik – Klik untuk memuat naik gambar.
4.Padam - Klik untuk memadam gambar yang telah dimuat naik.
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Butiran Projek (Muat Naik Gambar)

Butang:
1.Galeri Gambar – Klik untuk membuka modal galeri gambar projek.
2.Lihat Skrin Penuh – Klik untuk melihat gambar dalam skrin penuh.
3.Simpan – Klik untuk menyimpan gambar.

2

1

3



3

Butiran Projek (Muat Naik Dokumen)

Prasyarat:
1.Pergi ke bahagian Projek.
2.  Cari projek yang ingin anda lihat.
3.  Klik Nama Projek untuk membuka halaman Butiran Projek yang

berkaitan.

Butang:
1.Dokumen – Klik untuk membuka modal dokumen projek.
2.Choose file – Klik untuk memilih dokumen untuk dimuat naik dalam

butiran projek tersebut.
3.Muat Naik – Klik untuk memuat naik dokumen.
4.Lihat - Klik untuk lihat dokumen.
5.Simpan - Klik untuk muat turun/simpan dokumen.
6.Padam - Klik untuk memadam dokumen.
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Butiran Projek (Jana Laporan)

Prasyarat:
1.Pergi ke bahagian Projek.
2.  Cari projek yang ingin anda lihat.
3.  Klik Nama Projek untuk membuka halaman Butiran

Projek yang berkaitan.

Butang:
1.Laporan – Klik untuk cetak/memuat turun laporan PDF

yang merumuskan kemajuan projek bagi tujuan
dokumentasi.

2.Print – Klik untuk cetak/menyimpan laporan PDF yang
dijana ke komputer anda.

3.Batal – Klik untuk membatalkan proses cetak/simpan.
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Profil Pengguna

Keseluruhan:
Memaparkan maklumat akaun pengguna.
Mengemaskini maklumat pengguna.
Menukar kata laluan.

Butang:
1.Tukar Gambar – Klik untuk memuat naik

atau mengemas kini gambar profil
pengguna.

2.Padam – Klik untuk memadam gambar
profil pengguna.

3.Kemaskini Profil – Klik untuk mengemas kini
maklumat profil.

4.Tukar Kata Laluan – Klik untuk menukar kata
laluan baharu.

21

Prasyarat:
Nama Anda (penjuru kiri bawah) – Klik
untuk mengakses profil akaun.

3
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Pegawai
Jabatan



Menu Paparan interaktif

Kelulusan pengguna dalam jabatan

yang samaLog keluar dari sistem

Profil Pengguna

Senarai projek



Dashboard
(Semua boleh diklik kecuali Purata Bajet)





Projek
Fungsi:

1.Tab Tapis Projek – Klik untuk menapis
projek.

2.Cari dan Tapis – Klik untuk mencari
atau menapis maklumat projek
tertentu.

3.Tambah Projek Baru – Klik untuk
mencipta projek baharu.

4.Kemaskini – Klik untuk mengemaskini  
maklumat projek.

Fungsi Boleh Klik:
Nama Projek – Klik untuk membuka halaman
Butiran Projek.
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*Jika ingin menukar projek status kepada tidak aktif, sila
hubungi Admin BTMK*



Projek (Tambah Projek)

Prasyarat:
1.Pergi ke halaman Projek
2.Klik butang “Tambah Projek”.

Diperlukan:
Kesemua medan perlu diisi.
Untuk menambah ahli yang terlibat, klik (+) pada
bahagian “Jabatan Terlibat” untuk memasukkan
mereka ke dalam projek.

Apabila Selesai:
1.Klik TAMBAH PROJEK untuk menyimpan ke dalam

pangkalan data.
2.Klik BATAL untuk membatalkan perubahan.



Projek (Kemaskini Projek)

Prasyarat:
1.Pergi ke halaman Projek
2.Klik butang icon pensel.

Kemaskini Maklumat Projek:
Ubah sebarang maklumat yang anda ingin
kemaskini.

Apabila Selesai:
1.Klik KEMASKINI PROJEK untuk menyimpan ke

dalam pangkalan data.
2.Klik BATAL untuk membatalkan perubahan.



Gambaran Keseluruhan Projek (Paparan
Sahaja):

Maklumat Projek
Orang yang dipertanggungjawabkan
Ahli Pasukan
Klasifikasi

Butang:
1.Galeri gambar
2.Dokumen
3.Laporan

Butiran Projek

Prasyarat:
1.Pergi ke bahagian Projek.
2.Cari projek yang ingin anda lihat.
3.  Klik Nama Projek untuk membuka halaman Butiran Projek yang berkaitan.



Butang:
1.Keterangan – Klik butang (+) untuk

mengembangkan dan memaparkan
keterangan bagi setiap fasa.

2.Kemas Kini Peratusan Fasa – Klik ikon pensel
untuk membuka modal “Kemaskini
Kemajuan Fasa”.

Butiran Projek (Fasa & Kemajuan)

Prasyarat:
1.Pergi ke bahagian Projek.
2.Cari projek yang ingin anda lihat.
3.  Klik Nama Projek untuk membuka halaman Butiran Projek yang berkaitan.
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*Sebagai PIC Utama*



Kemaskini Kemajuan Fasa
1.Pilih jumlah peratusan yang telah siap bagi fasa tersebut.
2.Tarikh Mula Sebenar dan Tarikh Tamat Sebenar tidak

perlu diisi (akan diisi secara automatik).
3.Catatan – Jika fasa tersebut mempunyai sebarang masalah

atau perkara berkaitan untuk dijadikan rujukan.
4.Bajet Digunakan – Jumlah bajet yang digunakan bagi fasa

tersebut.

Butiran Projek (Fasa & Kemajuan)

Prasyarat:
1.Pergi ke bahagian Projek.
2.Cari projek yang ingin anda lihat.
3.Klik Nama Projek untuk membuka halaman Butiran Projek

yang berkaitan.
4.Klik tab Fasa & Kemajuan
5.Klik icon pensel.

*Sebagai PIC Utama*



Keterangan:
Ahli Pasukan hanya boleh melihat paparan
peratusan fasa sahaja. Tidak boleh kemaskini
sebarang peratusan fasa,

Butiran Projek (Fasa & Kemajuan)

Prasyarat:
1.Pergi ke bahagian Projek.
2.Cari projek yang ingin anda lihat.
3.  Klik Nama Projek untuk membuka halaman Butiran Projek yang berkaitan.
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*Sebagai Ahli Pasukan*



Keterangan:
Membolehkan semua pengguna di bawah
projek yang sama berkomunikasi antara
satu sama lain.

Butiran Projek (Perbincangan)

Prasyarat:
1.Pergi ke bahagian Projek.
2.Cari projek yang ingin anda lihat.
3.  Klik Nama Projek untuk membuka halaman Butiran Projek yang berkaitan.



Keterangan:
Butang “Lulus” - Klik untuk luluskan jabatan
atau pengguna.
Butang “Tolak” - Klik untuk tolak jabatan
atau pengguna. (Sebab Penolakan modal
akan dipaparkan.)

Kelulusan Pengguna

Prasyarat:
1.Pergi ke bahagian Projek.
2.Mesti ada pengguna atau jabatan baru mendaftar
3.Cari pengguna/jabatan yang ingin anda luluskan/tolak.

*Hanya meluluskan kakitangan jabatan yang berada
dalam jabatan yang sama*



Kakitangan
Jabatan



Menu Paparan interaktif

Log keluar dari sistem

Profil Pengguna

Senarai projek



Dashboard
(Semua boleh diklik kecuali Purata Bajet)





Projek
Fungsi:

1.Tab Tapis Projek – Klik untuk menapis
projek.

2.Cari dan Tapis – Klik untuk mencari
atau menapis maklumat projek
tertentu.

Fungsi Boleh Klik:
Nama Projek – Klik untuk membuka halaman
Butiran Projek.
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Gambaran Keseluruhan Projek (Paparan
Sahaja):

Maklumat Projek
Orang yang dipertanggungjawabkan
Ahli Pasukan
Klasifikasi

Butang:
1.Galeri gambar
2.Dokumen

Butiran Projek

Prasyarat:
1.Pergi ke bahagian Projek.
2.Cari projek yang ingin anda lihat.
3.  Klik Nama Projek untuk membuka halaman Butiran Projek yang berkaitan.



Keterangan:
Ahli Pasukan hanya boleh melihat paparan
peratusan fasa sahaja. Tidak boleh kemaskini
sebarang peratusan fasa,

Butiran Projek (Fasa & Kemajuan)

Prasyarat:
1.Pergi ke bahagian Projek.
2.Cari projek yang ingin anda lihat.
3.  Klik Nama Projek untuk membuka halaman Butiran Projek yang berkaitan.
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Keterangan:
Membolehkan semua pengguna di bawah
projek yang sama berkomunikasi antara
satu sama lain.

Butiran Projek (Perbincangan)

Prasyarat:
1.Pergi ke bahagian Projek.
2.Cari projek yang ingin anda lihat.
3.  Klik Nama Projek untuk membuka halaman Butiran Projek yang berkaitan.


